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Письмо основному работодателю внешнего совместителя с просьбой сообщить даты его отпуска

Общество с ограниченной ответственностью «Альфа» 
(ООО «Альфа»)
Лесная ул., д. 12, Москва, 145059
Тел.: (499) 155-44-33, факс: (499) 122-11-00
ОКПО 12345777 ОГРН 1234567890123
ИНН 7654813801 КПП 156718293

05.12.2022  №  138/05-06 						Генеральному директору ООО «ХимЛаб»
На №           от                    						Матвееву А.А.

О запланированных датах отпуска 
Тимофеева Д.А.
Уважаемый Александр Анатольевич!

	В связи с необходимостью планирования отпуска внешнего совместителя Тимофеева Дмитрия Александровича одновременно с его отпуском по основному месту работы в ООО «ХимЛаб» просим в срок до 12.12.2022 сообщить ООО «Альфа» запланированные даты его отпуска в графике отпусков на 2023 год.
Приложение: согласие Тимофеева Д.А. на обработку персональных данных от 05.12.2022.

Директор 										Львов 									 В.В. Львов
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